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CONSEJO DIRECTIVO
ACUERDO N° 006
NOVIEMBRE 30 DE 2018

Por medio del cual se establece la estructura, caracteristicas y
operatividad del servicio de biblioteca de la de Ia Corporacién
Universitaria de Ciencias Empresariales Educacién y Salud, y se deroga
el acuerdo N°005 de Noviembre 29 de 2002

El Consejo Directivo de la la Corporacién Universitaria de Ciencias Empresariales
Educacién y Salud- CORSALUD

En uso de sus facultades legales y estatutarias, y
CONSIDERANDO:

1. Que la Corporacién Universitaria de Ciencias Empresariales Educacién y Salud-
CORSALUD, consciente de su compromiso social, expresado en su misién de
"Ofrecer una educacién superior de excelencia centrada en la persona, y
cimentada en procesos de ensefianza-aprendizaje desarrollados mediante
actividades de proyeccion social, extensién universitaria e investigacion
cientifica, humanistica y tecnoldgica, para la formacién integral de un egresado
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con calidad humana y principios éticos, idéneos en sus disciplinas”, para su
cometido, se apoya en sus unidades académicas y administrativas, siendo la
Biblioteca la encargada de contribuir con la promocién y el acceso a la
informacién generada en los diferentes campos del saber, con el propdsito
institucional de generar conocimiento,

2. Que se deben establecer instrumentos normativos adecuados y acordes a los
cambios administrativos y tecnoldgicos que faciliten un mejor acceso y control
a los servicios bibliotecarios de Ia Institucién, definiendo las caracteristicas y
parametros de los mismos, y las responsabilidades, derechos y obligaciones de
los usuarios.

3. Que es competencia del Consejo Directivo expedir los reglamentos de las
diferentes Unidades Operativas de esta Corporacion.

RESUELVE:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°, La finalidad del presente reglamento es establecer los objetivos,
estructura y operacién del Servicio Bibliotecario de Ia Corporacion Universitaria de
Ciencias Empresariales, Educacién y Salud-Corsalud.
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cAPiTULO 1T
DEFINICION Y NATURALEZA JURIDICA.

Articulo 2°. Definicion: La Biblioteca es la unidad funcional encargada de
gestionar, integrar, procesar y distribuir los diferentes recursos de informacién
necesarios y pertinentes para el desarrollo del proceso Ensefianza- Aprendizaje de
la comunidad académica Corsaludista, generando permanentes espacios y
servicios de acceso e intercambio de informacién que posibiliten forjar nuevo
conocimiento, esencial para el avance de las de la ciencias, factor determinante
para el desarrollo humano.

Articulo 3°. Naturaleza Juridica: Dentro de la disposicion organico-funcional de
la institucion, la Biblioteca tiene el cardcter de Direccién, depende
administrativamente de la Vicerrectoria Académica. En atencién a la funcién
sustantiva que desarrolla, esta catalogado como un Proceso de Apoyo dentro de la
caracterizacion general del Sistema de Gestién Integral de la institucién-SGL

CAPITULO III
MISION, VISION Y OBJETIVOS

Articulo 4°. Misién: Apoyar el proceso de ensefianza, aprendizaje, investigacion
y extension de La Corporacidn Universitaria de Ciencias Empresariales, Educacién y
Salud -CORSALUD, mediante una gestién apropiada de los recursos de
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informacion, aplicacion de medios tecnoldgicos de vanguardia, que faciliten e
incentiven el acceso y uso a los recursos de informacién, propendiendo por el
desarrollo integral y competitivo de cada miembro de la institucién.

Articulo 5°. Visién: La Biblioteca, pretende posicionarse como soporte
fundamental en el desarrollo y fortalecimiento de las actividades académicas e
investigativas de la Corporacién CORSALUD, por su capacidad para innovar en la
prestacion de los servicios, la eficacia en la gestion de sus colecciones, la
aplicacién de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones a sus
Procesos, y su capacidad para adaptarse a los retos del entorno.

Articulo 6°. Objetivo General: Promover de manera integral, el acceso a la
informacién producida en las diferentes &reas del conocimiento, brindando el
soporte bibliografico requerido por las unidades académicas para el desarrollo de
los Programas Académicos, investigativos, y de extensién, con lo cual contribuye al
propdésito institucional de generar conocimiento.

CAPITULO IV
COMITE CENTRAL Y JERARQUIA DE LA BIBLIOTECA

Articulo 7°. Comité Central: El Comité Central, act(a como organismo asesor
de la Direccién en la planificacién, desarrollo y gestion de los servicios y
actividades bibliotecarias.
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El Comité Central se encuentra integrado por:

a) El Vicerrector(a), o su delegado, quien lo preside

b) El Director de Investigaciones, o su delegado, quien actuard como
vicepresidente,

c) El Director de Biblioteca, quién actuard como secretario

d) Un representante de los Decanos

e) Un representante de los Directores de Programas

f) Un representante del drea financiera

a) Un representante del drea de Infraestructura

h) El Jefe del Departamento de Sistemas

i) Un Profesor de planta de la Institucién

j) Un representante de los Estudiantes

Paragrafo. Los representantes de los Profesores y de los Estudiantes seran
escogidos por ellos mismos, dentro de los procesos democraticos participativos
establecidos en la institucin para la eleccién de representantes a cuerpos
colegiados de eleccién, por periodos de 2 (dos) afos.

Articulo 8°, Funciones del Comité Central:

a) Revisar y someter a consideracion del Consejo Directivo las politicas generales
de desarrollo y funcionamiento de la Biblioteca.

E-mail: info@corsalud. edu.co
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b) Revisar y someter a consideracién de Consejo Directivo la aprobacién del
reglamento de bibliotecas o sus modificaciones.

c) Establecer los lineamientos para la distribucién presupuestal de la Bibliotecas de
acuerdo a las politicas institucionales en esta materia.

d) Avalar las propuestas de normatividad para el uso de los diferentes servicios.

e) Asesorar y avalar los proyectos y propuestas de inversién para la creacion,
supresion, modificacién o transformacién de los servicios internos de la Bibliotecas
en concordancia con el Plan Estratégico de Desarrollo Institucional y las
necesidades de la Comunidad Académica.

Paragrafo. El Comité Central de Biblioteca se reunira a convocatoria de su
presidente, por lo menos dos veces al afio o cuando la situacién asi lo amerite.

Articulo 9°. Jerarquia de la Biblioteca: El Dpto. de biblioteca tendra en orden
jerarquico los siguientes cargos: Un Director(a), y Auxiliares de Biblioteca.-

Articulo 10°. Director de biblioteca: Es el responsable del direccionamiento de
la Biblioteca. Depende de la Vicerrectoria Académica, con la cual, coordina las
politicas relacionadas con el funcionamiento, de la dependencia, determinando la
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planificacién y toma de decisiones que permitan el desarrollo de la unidad de
informacion, de conformidad con lo previsto en el presente reglamento.

Articulo 11°. Auxiliar de Biblioteca: Ejecuta actividades propias de Ia
biblioteca, procesando, atendiendo y suministrando la informacién bibliografica en
sus diferentes soporte, con el fin de satisfacer los requerimientos de los usuarios
de la comunidad académica.

Paragrafo. Las funciones de cada una de estos cargos se encuentran

determinadas especificamente en el Manual de Competencias y Funciones de la
Institucidn.

CAPITULO V
DE LAS COLECCIONES

Articulo 12°. Para prestar el servicio a sus usuarios la Biblioteca dispone de
diferentes recursos bibliograficos agrupados en atencidn a sus caracteristicas, uso
y tipo de soporte, en las siguientes colecciones:

A) Coleccién General: Constituida por textos y obras de diversas dreas del
conocimiento. Sus materiales complementan e desarrollo curricular y tienen
una politica de préstamo externo de mayor tiempo.
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B) Colecciones de Reserva. Conformada por los recursos bibliogréficos

basicos de cada asignatura recomendados por los Docentes como “textos
guias,” o como necesarios para la investigacion. También la integran
aquellos materiales de la coleccién general que por su alto volumen de
consulta requieren de un régimen especial de préstamo con el objeto de
que sirvan al mayor nimero de usuarios. Segiin su frecuencia de uso el
material bibliogréfico de reserva, puede permanecer en la coleccidn
temporal o definitivamente.

C) Coleccién de Referencia: Conjunto de fuentes bibliogréficas cuyo objetivo

€s puntualizar o definir aspectos precisos sobre un concepto o
conocimiento, por lo cual, no requieren ser leidas en su totalidad. Esta
conformada por enciclopedias, diccionarios, bibliografias, cédigos, indices,
manuales, directorios, atlas, anuarios, almanaques, catdlogos y otras
fuentes. Debido a su alto costo estos materiales solo se prestan para
consulta interna.

D) Coleccién Hemerografica: Conformada por las publicaciones seriadas

que adquiere la institucién, disponibles en forma impreso o en medios
electronicos, tales como: revistas generales, especializadas y cientificas;

periddicos y boletines. Por su caracteristica este material solo se presta para
consulta interna.
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E) Coleccién de Literatura: Conformada por las obras de literatura universal que
por su naturaleza tienen una politica de préstamo externo de mayor tiempo.

F) Coleccion de Monografias de Grado y Trabajos de Investigacién:
Conformada por las Monografias de Grado y Trabajos de Investigacion
presentados por los estudiantes de pregrado y postgrado de los diferentes
programas de la Institucion, como requisito parcial para optar titulo y/o en el
desarrollo de su plan curricular. En cumplimiento de las normas que regula la
propiedad Intelectual y el derecho de autor, estos materiales no pueden ser

reproducidos sin autorizacion de su(s) autor (es) y solo se presta para consulta en
sala.

G) Coleccion de Medios Magnéticos y digitales: La conforman el
conjunto de recursos bibliograficos en formatos CD-ROM, MP3, DVD, VCD, VHS,
etc., como revistas electrénicas, CD-ROM y DVD, acompafnantes de libros,

enciclopedias, monografias de grado, proyectos de investigacion, y bases de
datos, etc.

CAPITULO VI
POLITICAS DESARROLLO DE COLECCIONES

Articulo 13°, Evaluacion de Colecciones. Se denomina politica de
evaluacién de colecciones las directrices a seguir con el fin de valorar la pertinencia

E-mail: info@@corsalud edu.co
Barranquilla-Colombia
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y actualizacion de las colecciones, el grado de efectividad del rendimiento
alcanzado vy la satisfaccién de los usuarios. Busca establecer un equilibrio entre las
necesidades, los objetivos y los recursos.

La politica de evaluacion de colecciones involucra los procesos de seleccion,
adquisicién, conservacion, inventario y descarte, tanto del material bibliografico
como de otra naturaleza que contenga informacion cientifica y tecnoldgica
pertinente a los saberes que se trabajan en la institucion.,

Articulo 14°. Instrumentos para la evaluacién de Colecciones: los
principales instrumentos para la evaluacion de colecciones son:

a) Métodos cuantitativos: se tiene en cuenta el tamafio de la coleccién, el
crecimiento periddico y porcentaje por area.

b) Métodos cualitativos: se tiene en cuenta el contraste bibliogréfico,
opinion de expertos, comparacion entre fondos bibliogréficos de las
bibliotecas con caracteristicas similares.

c) Analisis de uso: se tiene en cuenta consulta en linea, consulta en la sala,
préstamos externos, préstamos Interbibliotecario, remision de usuarios a
otras bibliotecas, atencion de usuarios externos.

Garrera 53 N° 58 70 Teléfonos: 3662094-95-96 -~ \

Calle 64 N° 52 - 62  Teléfonos: 3600833-35

Pag. Web: www.corsalud.edu.co

E-mall: info@corsalud.edu.co SGS SGS SGS
Bamanguilla-Colombia COVTTTS1 COATTTS0 COTITTE?




S,

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais |
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacion Nacional
NIT. B00.248.926-2
VIGILADA HWEDU‘GACIEIN

Articulo 15°. Criterios para la evaluacion de colecciones:

a) Debe incluir pautas para determinar el nivel y el tamafio de la coleccion y
ser coherente con los programas académicos Y las lineas de investigacion y
extension ofrecidas por la institucion.

b) Debe lograr la renovacién y actualizacién permanente de las colecciones,
ser ejecutadas por los bibliotecarios en colaboracion con los Docentes,
teniendo en cuenta los criterios de contenido tematico, prevision de uso Yy
de estado fisico.

c) Debe establecer politica de proteccién y respaldo que aseguren la adecuada
conservacion y preservacion del material bibliografico en cualquier soporte,
a través de controles de pérdida, robo y mutilacidn.

d) El inventario anual debe determinar las pérdidas del material bibliografico y
contemplar la reposicion del mismo.

Articulo 16°. Requisitos para la seleccién del material bibliografico: Para
efectos del proceso de seleccion de los libros, revistas, folletos, libros electrénicos

y bases de datos electronicas, se tendran en cuenta, segin el orden de
importancia, los siguientes criterios:
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a) Se adquirird en numero mayor a dos (2) ejemplares de textos guias
sugeridos por los Docentes Y Estudiantes de los distintos programas
académicos. Estas solicitudes seran acopiadas y canalizados a través de la
Direccién de Biblioteca, la Vicerrectoria Académica y la Direccidon de
Investigaciones, Los materiales adquiridos entraran a formar parte la
“Coleccién de Reserva”.

b) Se comprara en mayor nimero aquellos que tengan mas demanda por
parte de la comunidad universitaria y de acuerdo a los servicios previstos.

c) Se seleccionaran en forma prioritaria los textos complementarios sugeridos
por los docentes de los distintos programas de pregrado y posgrado,
siguiendo en orden de prioridad los libros de interés general para la

consulta de temas no especificos de los planes de estudio y de
investigacion.

d) Se valoraran los trabajos y obras de autores fundamentales para una
materia, teniendo en cuenta si aportan nuevas teorias, enfoques o

conocimientos sobre determinadas areas y si constituyen obras de
divulgacion de temas especiales.
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e) Se dard prioridad a obras en idioma espafiol, siguiendo en su orden el
inglés, francés, y portugués, para mantener debidamente actualizadas las
colecciones.

f) Se elegiran autores idoneos que tengan buen dominio del tema y cuya
presentacion corresponda a las necesidades de los usuarios.

@) Al adquirir las obras, se deben seleccionar aquellas que tienen la fecha y/o
edicion mas reciente. En el caso de los textos compuestos por tomos o
volimenes, se debe preferir la adquisicién de la obra completa.

Paragrafo. Las necesidades de material bibliografico de estudiantes y profesores
se recopilaran durante la evaluacién de las asignaturas que se realiza a finales de
cada semestre académico en cada programa.

Articulo 17°, Politica de Adquisicién:

a) La adquisicibn es un proceso administrativo, que busca satisfacer las
necesidades de informacién de los usuarios. Se basa en la capacidad
econémica de la unidad de informacion, en el relacionamiento e intercambios
de informacién con unidades pares, y en los descuentos, disponibilidad y

E-mail: info@corsalud.edu. co
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rapidez de respuesta de los proveedores. Sus resultados pueden ser
cuantificados y verificados en informes de tipo financiero y estadistico.

b) La adquisicion de material bibliografico podra realizarse a través de los
siguientes mecanismos:

o Compra Directa: Mediante este procedimiento se destina parte del

presupuesto para la compra del material bibliografico, ya sea en
moneda nacional o extranjera.

o Canje: Procedimiento que consiste en el intercambio de publicaciones
institucionales de interés comin, con otras instituciones similares, a
través de un contrato o convenio, con el objetivo de reforzar las
colecciones.

o Donacién: A través de este procedimiento ingresa al acervo
bibliogréfico, material obsequiado por personas naturales y/o
instituciones.

Articulo 18°. Requisitos para la Adquisicion del material: Los materiales
que se adquieran por cualquier concepto deben reunir las siguientes condiciones:
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Poseer altos estandares de calidad, contenido, expresién y formato.

Responder a las necesidades de informacién bibliografica como soporte de
los planes de estudio de los Programas Académicos de Pregrado Posgrados,
y los Cursos de 2a lengua, asi como de los proyectos de investigacién
liderados por la Direccién de Investigaciones.

La adquisicion directa debe convertirse en la forma prioritaria de adquisicién
del material bibliografico.

El canje y la donacién servirdn como complemento a la adquisicién por
compra.

Las adquisiciones de los materiales se realizardn de acuerdo a un plan de
adquisiciones de forma global, permanente y periddica, sin desconocer que
pueden darse pedidos individuales y urgentes.

Cada programa de la Institucion deberé presupuestar anualmente la compra
de material bibliografica dentro del rubro asignado.

E-mail: info@corsalud.edu.co
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Articulo 19°, Politica de Reemplazo: Consiste en reponer los materiales que se
han perdido, descartado o mutilado y que no es posible su recuperacién por
ningtn medio, por lo tanto, deben ser suplido por otros materiales con iguales o
mejores caracteristicas de edicion.

Paragrafo. La reposicién de los materiales bibliograficos se realizard de forma
permanente y periddica de acuerdo a las politicas de adquisicién de la Institucion y
a través de los mecanismos mencionados en los Literales c y e del articulo 17 del
presente reglamento.

Articulo 20°. Politica de conservacién y restauracién del fondo
bibliografico: Los materiales de las bibliotecas sufren deterioros progresivos
causados por el uso, el tiempo, los parasitos y el clima. Para contrarrestar estos
dafios se deben implementar acciones preventivas y/o terapéuticas. Entre estas
medidas tenemos: la encuadernacion, la desinfeccién y preservacion periédica de
los materiales mds viejos y la restauracién de aquellos materiales considerados de
gran valor histérico o cultural.

La conservacién de los materiales se realizard de forma global, permanente y

periédica, de acuerdo a (ltima evaluacién de colecciones realizada en la
Institucion.
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Articulo 21°, Politica de Descarte: Consiste en separar, retirar o transferir de
la coleccion materiales en mal estado, desactualizados y de escaso uso.

Articulo 22°, Requisitos para el Descarte del Material: El proceso de
descarte en la Bibliotecas de la Institucién se har en forma permanente, cada vez
que el material obsoleto lo amerite, asi:

a)

b)

Carrera 53 N* 58..70 Teléfonos: 3682894-95-96 {’b“
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Se realizard un descarte colectivo anual, simultdneo a la realizacién del
inventario, separando los materiales muy gastados, ilegibles, con péginas
mutiladas o faltantes.

El material que se descarte debe ser trasladado a un depdsito, donde se
guardara por un tiempo prudencial en forma organizada para que pueda ser
consultado eventualmente en investigaciones retrospectivas cuando se
requiera.

Se descartaran de la coleccién aquellos materiales desactualizados.

Materiales duplicados y con escasa o nula circulacién comprobada en un
periodo de tres a cinco afios.

Materiales de contenido de poca actualidad, con fechas de edicién de més de
veinte (20) afios, con relacién a la fecha de realizacion del descarte y sin
ninguna importancia histérica.
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CAPITULO VII
DE LOS SERVICIOS

Articulo 23°. Se define el servicio como las diversas actividades que desarrolla la
biblioteca de manera natural y cuya finalidad primordial es la de satisfacer de
forma eficiente las necesidades de informacién de la comunidad académica.

Articulo 24°, La Biblioteca de Corsalud ofrecera dos tipos de servicios: Servicios
Basicos y Servicios Especializados. Cada servicio tendra su propia reglamentacion.
La Biblioteca ofrecera servicios de informacién acordes a las necesidades de la
comunidad académica, planeard e implementard nuevos servicios segin los
requerimientos Institucionales, los avances en el desarrollo de la informacion y las
tecnologias y basard su prestacién en la normatividad interna que rige a cada uno.

Articulo 25°. Servicios basicos: Se consideran servicios basicos los siguientes:

a. Referencia: Asesoria personalizada que la Biblioteca brinda al usuario
para la busqueda, localizacién y obtencién de informacién en forma rapida y
efectiva, de acuerdo con las estrategias de bisqueda. Incluye no solo la
orientacion en el manejo de las fuentes documentales impresas, sino
también la utilizacién de los recursos electrénicos que dispone la unidad de
informacién.
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Catalogo en Linea (OPAC WEB): A través de la pagina web institucional
(sitio de biblioteca), desde cualquier equipo de computacién conectado a
internet dentro o fuera del Campus universitario, el usuario puede consultar
informacion del acervo bibliogréfico de la Biblioteca.

Reserva: Los usuario pueden reservar a traves del OPAC WEB de Ia
Biblioteca, los materiales bibliogréficos que requieren consultar y que se
encuentran en poder de otros usuarios.

Renovacidn: Posibilidad de ampliar el tiempo de préstamo de un material

bibliogréfico por un periodo igual al inicialmente establecido. Esto lo pude
hacer de manera presencial o a traves del OPAC WEB de biblioteca.

Salas de Trabajo Grupal, Estudio Y Proyecciones. Ambiente disefiado
y dotados apropiadamente con recursos tecnoldgicos y didacticos para la
realizacion de trabajos en grupos, debates, lectura, estudio e investigacién.

Induccion a usuarios: Sesiones de instruccién sobre el manejo y control
de los recursos de informacién y servicios que ofrece la Biblioteca. Se

brinda este servicio a grupos de nuevos estudiantes de la Institucién, e
invitados.
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Articulo 26°, Servicios especializados: Se consideran servicios especializados
los siguientes:

a. Servicios Interbibliotecario: intercambio temporal de recursos y servicios
de informacién y documentacién entre bibliotecas del nivel local, regional, o

nacional, que tienen suscrito un convenio de cooperacion. Este servicio se

ofrece en tres modalidades, a saber:

E-maill: info@corsalud.edu.co
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* Préstamo Interbibliotecario: Proceso por el que una biblioteca

obtiene de otra un material bibliografico especifico, solicitado por sus
usuarios y que no estd disponible en su propio fondo. El material
solicitado se envia en préstamo temporal, por un periodo de tiempo
determinado.

La Carta de remisién de usuarios. Remisién de los usuarios de
una unidad de informacion a otra (s) en calidad de invitado, con el
objeto que pueda suplir su necesidad de informacion con los
recursos de la entidad prestamista.

Conmutacién Electrénica de Documentos. Servicio mediante el
cual la Bibliotecas, solicita, via correo electrénico a solicitud de los
usuarios de la Institucion, el envio de documentos, articulos de
revistas conferencias, parte de libros, etc., que se encuentran en
otro(s) centro(s) documental(es) y biblioteca(s); o provee por este
mismo medio, con sus propio recursos las requerimientos de otras
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instituciones, con las cuales se han establecido convenios de cooperacién.

b.

o8
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Bases de datos en linea: Para satisfacer las necesidades académicas y de
investigacion de la comunidad Corsaludista, la Biblioteca ofrece los servicios
de consulta en Internet y acceso a bases de datos en formato electrénico
suscriptas por la Institucién.

Elaboracién de bibliografias: Preparacién de bibliografias acerca un tema
en particular  a solicitud de los usuarios de la Biblioteca. La bisqueda se
realiza en los diferentes recursos disponibles en la unidad de informacién.

Alerta Bibliografica: Servicio de difusidn a toda la comunidad universitaria
sobre las (ltimas adquisiciones bibliograficas adquiridas. Este servicio se

publica a través del correo electrénico institucional y de carteleras fisicas y
electronicas.

Diseminacion selectiva de informacién: Los usuarios que se inscriben de
forma gratuita a traves del software bibliotecario reciben periddicamente, de
manera gratuita las novedades adquiridas por la Biblioteca en su area de
formacidn y temas de interés, tanto de los recursos impresos como de los
electrénicos.

SGS

Barranquilla-Colombia CO1TTTE CO1TTTS0 CO1TTTE:




PP,

fl

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3557 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

Boletines de ditimas adquisiciones: Servicio de difusién masivo, donde
los usuarios que ingresan al sitio web de la Institucion pueden conocer la
informacion del material bibliogréfico reciente que ha adquirido la biblioteca.

Informacién Via Telefénica: Servicio dirigido a personas o instituciones

que requieren algin tipo de informacién sobre los servicios de la unidad de
informacion.

Jornadas de Capacitacién: Instruccién programada que se brinda a los
integrantes de la comunidad académica en general y programas académicos

en particular, con el objeto de adiestrar a los usuarios en el manejo de los
recursos bibliogréficos que posee la Biblioteca,

Visitas Guiadas: Se ofrece este servicio a grupos de estudiantes de

escuelas, colegios, y otras instituciones que deseen conocer las instalaciones
y los servicios de la Biblioteca.

Pago de servicios y multas Los usuarios pueden pagar las multas y
servicios, en la entidad bancaria que la institucién ha destinado para tal
efecto, presentando el recibo, que previamente han solicitado en la Oficina de
Admisiones.
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k. Revisién estado de cuenta del usuario: Para disponer de este servicio los
usuarios deben diligenciar un nuevo correo electrdnico personal en el sistema
Library Manager, plataforma tecnoldgica que administra la base de datos
del acervo bibliografico de la Corporacién Corsalud. A traves de este correo el
usuario podra conocer todos los movimientos efectuados como  préstamos,
renovaciones, reservaciones. Recibir informacién de novedades bibliogréficas,
multas, sanciones, asi como los pagos efectuados, derivados por concepto
del servicio de biblioteca.

l. Extensién Cultural: Actividades complementarias mediante las cuales |a
biblioteca apoya el desarrolio cultural y recreativo de la comunidad, tanto
educativas como publicas como: feria del libro, concurso de cuentos,

promocion de lectura, charlas, talleres, proyeccién de videos, exposiciones,
etc.

CAPITULO VIIT

DEL CARNE Y REQUISITOS PARA EL PRESTAMO DE LOS RECURSOS
BIBLIOGRAFICOS

Articulo 27°, El carné institucional acredita al portador para la utilizacién de todos
los servicios bibliotecarios de la institucion, es el (nico documento valido entre el
usuario y la Biblioteca.
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Paragrafo. E| carné institucional lo expide la Oficina de Admisiones para los
Estudiantes y Egresados, y la de Talento humano para los Funcionarios y
Aprendices de la Corporacién.

Articulo 28°, Para solicitar el préstamo de cualquier recurso bibliografico, todo
usuario debe identificarse presentando su carné institucional vigente que lo
acredita como Estudiante, Docente, Empleado, o Egresado de la Institucién.

Articulo 29°. Los Egresados de |a Institucion podran utilizar internamente los

recursos bibliograficos de la biblioteca, presentando el carné de egresado y/o su
documento de identidad.

Articulo 30°. Los usuarios externos o visitantes provenientes de una institucién
con la cual se tiene convenio vigente, podrén consultar informacion en la salas de
lectura de la biblioteca, presentando el documento "carta de remisicn de
usuarios” del préstamo Interbibliotecario del convenio ASOUNIESCA, diligenciado
por la biblioteca de la institucién de donde viene remitido, y su carné vigente, o su
documento de identidad.

Paragrafo. Para el caso de usuarios que no pertenezcan a instituciones de
convenio y que requieran del servicio de consulta bibliografica interna, Ila
prestacion del servicio se hard previa presentacion por parte del usuario de su
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documento de identidad, pero quedara condicionada a la disponibilidad del (los)
recurso (s) bibliogréfico(s) solicitado(s) y a la capacidad locativa.

Articulo 31°. En caso de que el usuario pierda o extravio su camé, debe
informar inmediatamente a los funcionarios de Biblioteca, para que su cuenta sea
bloqueada y evitar que pueda ser suplantado y su carné utilizado indebidamente
por otra persona. Mientras tramita la reposicion del documento, el usuario podra
utilizar los servicios de |a Biblioteca, presentando el soporte de denuncia por
pérdida y otro documento personal que permita verificar su identidad.

Paragrafol. Toda transaccion que se efectué mediante el camé deberd ser
hecha por el titular del mismo. El Carné es un documento personal e intransferible
y cada usuario debera responsabilizarse por el uso que se haga con él.

Paragrafo2. La utilizacién del carné, por otra persona diferente al titular,
constituye violacién a los deberes consignados en los reglamentos de la Institucién
y conllevara previo proceso disciplinario, la imposicién de Ia correspondiente
sancion,

CAPITULO IX

MODALIDADES PARA EL PRESTAMO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Articulo 32°: El Departamento de Bibliotecas de Corsalud ha establecido tres
(3) modalidades de préstamo, a saber:
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a) Préstamo en Sala: Permite a los usuarios consultar el material disponible
en las instalaciones de la Biblioteca.-

b) Préstamo Externo: Consiste en facilitar al usuario, por un tiempo
determinado, el material bibliografico de diferentes colecciones, para que
sea utilizado fuera del de las instalaciones de la Institucion, de acuerdo
con el tipo de material, estado del mismo y estatus del usuario que lo
solicita.

= c) Préstamo Interbibliotecario: Permite el intercambio de informacion y
servicios bibliogréaficos con las unidades de informacion con las que se tiene
establecido un convenio de cooperacion, con el objeto de brindar a los
usuarios el acceso a un variado e importante nimero de fuentes
bibliogréficas.

Articulo 33°. Normas para el préstamo Interbibliotecario. Las normas que
rigen el préstamo bibliografico son:

a) Para acceder al servicio de préstamo Interbibliotecario el usuario debe
estar a paz y salvo con la Biblioteca por todo el concepto.

E-mail: info@corsalud.edu.co
Bamanquilla-Colombia CONVTTTSY
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b) El usuario debe acercarse a la Biblioteca, y manifestar su interés de hacer
uso de los recursos bibliogréficos que se encuentran localizados en otra
unidad de informacion de una de las instituciones participante del convenio.

c) Diligenciar el formato normalizado de “Carta de Presentacién” del Convenio
interbibliotecario, para que por medio de este documento sea remitido a la
unidad de Informacién de la institucién que le interesa visitar, y/ solicitar al
bibliotecario de su Institucién que estos mismos materiales puedan ser

prestados de biblioteca a biblioteca para finalmente poder hacer uso de
ellos.

d) El préstamo Interbibliotecario suministrado con recursos bibliograficos de

otra Institucién se regira por las normas y regulaciones de la institucion
prestamista.

e) Los costos ocasionados por un préstamo Interbibliotecario realizados fuera
de la ciudad, seran asumidos por el usuario interesado.

f) La pérdida de un material de préstamo Interbibliotecario es
responsabilidad del usuario.

E-mail: ifof@corsalud.edu.co
Barranquilla-Colombia
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g) La fecha de vencimiento del material obtenido por préstamo
interbibliotecario la fija cada una de las instituciones que otorgan el
préstamo y su devolucién es obligatoria.

h) Los préstamos interbibliotecarios se autorizan a estudiantes de segundo
semestre en adelante, siempre y cuando el material no esté disponible en
la Biblioteca y el usuario esté a paz y salvo por todo concepto con la
misma, este préstamo reemplaza el préstamo a domicilio, es decir, si se
tiene préstamo a domicilio no se autoriza préstamo interbibliotecario y
viceversa.

Articulo 34°. Normas para la Conmutacion electrénica de documentos

Para acceder al servicio de conmutacién electrénica de documentos, los usuarios
deben estar a paz y salvo con el Sistema de Bibliotecas, por todo concepto.

Paragrafo. En caso que el servicio de conmutacidn bibliografica genere algln
costo, éste deberd ser asumido por el usuario solicitante.

Articulo 35°. Restricciones. La Biblioteca no prestara servicio a los usuarios en
elementos como: impresiones, fotocopiado, Illamadas telefonicas, ni en papeleria y
Utiles escolares como: lapices, marcadores, hojas de block, etc.
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CAPITULO X
DE LOS USUARIOS

Articulo 35°. Se definen como usuarios a todas aquellas personas e instituciones
que puedan hacer uso del servicio de la biblioteca. El Departamento de Biblioteca
de Corsalud ha establecido las siguientes categorias de usuarios:

a) Usuarios internos: Se consideran usuarios internos a todos los miembros de
la Comunidad Universitaria a saber:

« Directivos Docente de la Institucién

» Profesores Catedréticos.

« Estudiantes regulares de pregrado

» Estudiantes regulares de posgrado

» Estudiantes de primer semestre

« Estudiantes Diplomados

= Usuarios Preferenciales

« Personal administrativo y de servicios.

« Aprendices o practicantes en la institucion.
Egresados de la Universidad.

c) Usuarios externos: Son aquellos  usuarios que no pertenecen a la
Corporacién, pero sus instituciones tienen un convenio de cooperacién
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacion Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

preestablecido con ella; y aquellos que esporadicamente solicitan algln servicio
bibliotecario.

« Personal de Instituciones en convenio.
» \Visitantes esporadicos

Paragrafo 1°. Los usuarios internos y externos, podran hacer uso del servicio de
consulta de biblioteca sin ningiin costo.

Paragrafo 2o. Las condiciones de la prestacion de servicios para cada categoria
estaran determinadas por el reglamento de uso de cada coleccidn.

Articulo 37°. Estatus de Usuario. Se define como los diferentes permisos o
privilegios que se otorgan a los usuarios de la biblioteca de acuerdo a su rol dentro
de la Corporacién. Los estatus de las diferentes categorias de usuario de la
institucién se establecen segtin la siguiente tabla:

Carrera 53 N° 59 -70 Teléfonos: 31682804-95-95
Calle 64 N°52 62 Teléfonos: 360083.25 °
Pag. Web: www.corsalud edu.co
S6S S6S

E-mail: info@corsalud.edu.co

SGS
Barranquilla-Colombia COVTTTSt COITTTED CoITITTS?




SN,
®

EDUCACION Y SALUD

NIT. 800.248.9268-2

Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad
Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccién en
2 préstamo | renovaciones
volumenes
Reserva 2 4 HORAS 0
Referencia 2 4 HORAS 0
General 2 8 DIAS 2
Literatura 2 1 MES 2
Hemeroteca 2 3 HORAS 2
Docentes de
Trabajo de
tiempo . 2
Investigacion 4 HORAS 2
completo
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 9
Interbibliotecario | 8 DIAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional

NIT. 800.248,926-2
VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad |
. 2 Tiempo de, Numero de
Usuarios Coleccidon de A .
” prestamo | renovaciones
volumenes

Reserva 2 4 HORAS 0
Referencia 2 4 HORAS 0
General 2 6 DIAS 2
Literatura 2 1 MES 2
Hemeroteca 2 3 HORAS 2

Profesores |Trabajo de 5
Catedraticos |Investigacién 4 HORAS 2

Medios

Magnéticos 1
y digitales 0 0

Prestamos "
Interbibliotecario 8 DIAS 0
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Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais

EDUCACION Y SALUD

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacidén Nacional
NIT. 800.248.926-2

VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad |
: - Tiempo de, Numero de
Usuarios Coleccion de : :
préstamo | renovaciones
volimenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 2 HORAS 0
General 2 3 DIAS 2
Literatura 2 1 MES 2
Hemeroteca 2 3 HORAS 2
Estudiantes e
Trabajo de
regulares de o 2
Investigacion 4 HORAS 2
pregrado
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 6 DIAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacion Macional
MNIT. B00.248.926-2

VIGILADA MINEDUCACGION
Cantidad |
Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccion de
) préstamo | renovaciones
volumenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia - 3 HORAS 0
General 2 8 DIAS 2
2
. Literatura 1 MES 2
Estudiantes
regulares de Hemeroteca 2 3 HORAS 2
posgrado Trabajo de 3
Investigacion 4 HORAS 2
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos
Interbibliotecario 2
: Libros 6 DIAS 0
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EDUCACION Y SALUD

NIT. 800.248.926-2

Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

VIGILADA MINEDUCACION
Usuarios Coleccidn Cantidad
Tiempo de| Numero de
de -
g préstamo | renovaciones
volumenes
Reserva 2 5 HORAS 0
Referencia 2 5 HORAS 0
General 3 5 HORAS 2
Literatura 2 5 HORAS 2
Estudiantes de Hemeroteca 2 5 HORAS 2
semestre | [nvestigacion 5 HORAS 2
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 5 HORAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248 926-2

VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad
Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccién de
3 préstamo | renovaciones
volimenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 DIAS 0
General 2 3 DIAS 2 i
Literatura 2 1 MES 2
ESTUDIANTES |Hemeroteca 2 3 HORAS 2
DE Trabajo de 5
DIPLOMADO |Investigacion 4 HORAS 2
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 6 DIAS 0

Carrera 53 N° 68 -70 Teléfonos: 3682094-95-96
Calle 64 N* 52 -62 Teléfonos: 2600833-35
Pég. Web: www.corsalud.edu.co

E-mail: info@corsalud.edu.co

Bamranguilla-Colombia nmmm mimm




PP,

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministeric de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad
) Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccion de |
prestamo | renovaciones
volimenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS 0
General S 8 DIAS 2
Literatura 2 1 MES 2
Preferencial:
": % | Hemeroteca 2 3 HORAS 2
- Directiv
i e Trabajo de "
- \';
FOCEVOS | Investigacion 4 HORAS 2
Docentes
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos g
Interbibliotecario 6 DIAS 0
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J . ; CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional

NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUGACION
Cantidad
. L Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccion de
préstamo | renovaciones
volimenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS 0
General 3 8 DIAS 2
Literatura 2 1 MES 2
Personal Hemeroteca 2 3 HORAS 2
Administrativo Trabajo de 3
y de Servicios, | Investigacion 4 HORAS 2
Medios ST
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 6 DIAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3587 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCAGION
Cantidad 4 d N d
em e umero de
Usuarios Coleccidn de i P )
2 prestamo | renovaciones
voliimenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS 0
General 3 8 DIAS 2
Literatura s 1 MES 2
Aprendices o Hemeroteca 2 3 HORAS ¢
practicantes Trabajo de
enla 3
Investigacion 4 HORAS 2
institucion. Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 6 DIAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

EDUCACION Y SALUD
Una Instituciéon Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacion Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad
i Tiempo de| Numero de
Usuarios Coleccién de :
préstamo | renovaciones
voliimenes

Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS 0
General 3 4 HORAS 2
Literatura 2 12 HORAS 2
Egresados de |Hemeroteca 2 3 HORAS 2

la Universidad, | Trabajo de 3
Investigacion 4 HORAS 2

Medios

Magnéticos 1

y digitales 0 0
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EDUCACION Y SALUD

NIT. 800.248.926-2

Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucidén No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,

VIGILADA MINEDUCACION
Cantidad
Usuarios Coleccion de Tiennode, timwo s
u préstamo | renovaciones
volumenes
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS
General 3 8 HORAS
Literatura “ 12 HORAS 2
Personal de |Hemeroteca 2 3 HORAS T
Instituciones |Trabajo de
en convenio, |Investigacion : 4 HORAS 2
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos
Interbibliotecario . 6 HORAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucidn No. 3597 del 30 de Junio de 2008 del Ministerio de Educacién Macional
NIT. 800.248.926-2

VIGILADA MINEDUCAGION
Cantidad
Usuarios Coleccién de e Human.: -
T préstamo | renovaciones
Reserva 2 2 HORAS 0
Referencia 2 3 HORAS 0
General 3 8 HORAS 2
Literatura 2 12 HORAS 2
Hemeroteca 2 3 HORAS 2
Visitantes |Trabajo de ¥
Investigacion 4 HORAS 2
Medios
Magnéticos 1
y digitales 0 0
Prestamos 5
Interbibliotecario 6 HORAS 0
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

CAPITULO XI
DERECHO Y DEBERES DE LOS USUARIOS

Articulo 38°. Derechos

a. Disponer de material bibliografico actualizado, pertinente y acorde con sus
necesidades de informacién.

b. Hacer uso adecuado de las instalaciones, mobiliario, equipos de cémputo, y
material bibliografico, dispuesto por la Biblioteca.

C. Recibir una atencién respetuosa, oportuna, y eficiente por parte del personal
de la Biblioteca.

d. Disponer de orientacién, asesoria y acompaRamiento en la localizacion y acceso
a recursos bibliograficos de calidad, acordes a sus requerimientos.

e. Participar en a las capacitaciones sobre el uso Y manejo de los recursos de
informacion con los que cuenta la biblioteca.
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

Participar en los programas de extensién cultural y actividades de recreacidn
que permitan el buen uso del tiempo libre.

Obtener en calidad de préstamo interno y externo, los diferentes materiales
bibliogréficos, que requiere, siempre que se encuentren disponibles.

Verificar las transacciones que realiza a traves de su Cuenta en el sistema de
informacién bibliotecario.

Permanecer el tiempo que requiera en las instalaciones de la Biblioteca, de
conformidad con los horarios establecidos y de acuerdo con los lineamientos
determinados para cada servicio.

Presentar ante la Direccién de Biblioteca, sugerencias, felicitaciones, quejas y
peticiones, a través de los canales de comunicacion dispuestos por la
institucién, con el propésito de contribuir al mejoramiento continuo del servicio.

Sugerir la adquisicion de recursos bibliograficos considerados a su juicio
importantes y necesarios, que no se encuentren disponibles en la biblioteca,
con el fin de fortalecer las diferentes colecciones de la biblioteca.

Obtener respuesta respetuosa Y oportuna sobre sus reclamos y sugerencias.

E-mail: info@corsalud.edu.co
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.928-2
VIGILADA MINEDUCACION

m. Conocer sobre los reglamentos que rigen los servicios

n. Disfrutar de un ambiente propicio para la lectura y para la investigacién.

0. Utilizar los recursos informéaticos de la biblioteca para consultar informacién
electrénica y en linea, bases de datos, o navegar por la Internet con fines de
investigacién.

p. Utilizar el servicio de préstamo Interbibliotecario para hacer uso de los recursos
Y servicios de consulta e investigacién de otras bibliotecas en convenio.

Q. Solicitar Paz y Salvos cuando sea necesario o lo requiera.

Articulo 39°, Deberes

a. Cumplir las normas, polfticas Y sanciones estipuladas por la Biblioteca,
b. Identificarse con el carné vigente expedido por la institucion, el cual lo acredita

como miembro de la comunidad Universitaria Corsaludista.

c. Diligendiar a titulo personal, el préstamo del material bibliogréfico que requiere.
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

Estar a paz y salvo por todo concepto para acceder a los servicios bibliotecarios
que implique cualquier transaccién en el Sistema de Informacién bibliotecaria,
Verificar el estado fisico del material que lleva en calidad de préstamo,
procurando revisarlo al momento de la entrega, ya que se considera, al (iltimo
prestatario como el responsable de Cualquier dafio o deterioro del mismo, lo
cual le acarrea sanciones de tipo econémico y suspensiones que debe ser
asumidas por el usuario, en concordancia con las normas establecidas.

Respetar los tiempos y fechas de préstamo establecidas por el Dpto. de
Bibliotecas.

Utilizar los equipos de codmputo con fines académicos e investigativos.

Informar de forma inmediata en caso de pérdida del carné para que su cuenta
sea bloqueada y evitar suplantaciones ¥ uso indebido de este.

Verificar de forma periddica, a través su cuenta de Biblioteca todo Io
relacionado a: materiales prestados, multas, sanciones solicitudes de reserva,
de compra de material, etc.
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3587 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacion Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

J- Abstenerse en todo momento de fomentar dialogos, tertulias, discusiones que
interrumpan el ambiente de silencio y tranquilidad que debe mantenerse al
interior de la biblioteca.

k. No ingerir bebidas, ni comercializar alimentos, al interior de la biblioteca

I. Cuidar y hacer buen uso de los elementos, equipos, muebles, recursos e
instalaciones de la Biblioteca y de igual forma respetar los sistemas de
seguridad y vigilancia establecidos.

m.Dar aviso oportuno de la pérdida o deterioro del material que tenga en
préstamo.

n. Respetar y acatar las instrucciones de los funcionarios de Biblioteca, con el fin
de mantener un clima de convivencia dentro de sus instalaciones.

0. Colocar su celular en modo silencioso Y, en caso de recibir una llamada,
contestar fuera de las sala de lectura.

P. Abstenerse de utilizar dispositivos como MP3, MP4, radiograbadoras y demds
aparatos sonoros que interrumpan el ambiente de silencio y tranquilidad que
debe mantenerse al interior de la biblioteca.
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

q. Evitar conductas incorrectas como subrayar los libros, hacer anotaciones,
marcas, sefiales o dobleces, escribir sobre el texto, mutilarlos, rasgarlos,
descuadernarlos, mojarlo consideradas como faltas graves al reglamento..
Cualquiera de estos actos invalidan todo el libro y el responsable deberd
reponer el material por uno nuevo con las mismas caracteristicas, quedando
incurso en las amonestaciones y sanciones que establece el presente
Reglamento de biblioteca, el Reglamento Estudiantil o el Reglamento de
Trabajo de la Institucion.

r. Respetar las filas en las dreas de préstamo para no fomentar aglomeraciones.

s. Facilitar a los funcionarios, cuando se hiciere necesario, la revision de los
materiales bibliograficos prestados y de sus bolsos y pertenencias, al entrar o
salir de las instalaciones.

t. Comprometerse a devolver los materiales recibidos en préstamo
oportunamente y en las mismas condiciones de uso.

u. Evitar retirar de las instalaciones, cualquier material sin la debida autorizacion.
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CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Nacional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACIGN

v. Acatar y cumplir de forma responsable con el reglamento y las normas
particulares de las bibliotecas de otras instituciones, cuando se hacen consuiltas
a través del convenio de préstamo Interbibliotecario.

W. No fumar en las salas de lectura ni ingresar en estado de ebriedad o bajo
algin efecto de alucindgenos.

x. Presentar ante de la Direccién de Bibliotecas o ante otros funcionario de
competencia en la Institucion, las denuncias sobre conductas irregulares o hechos
que considere andmalos y violatorios de los reglamentos de la Corporacion, y que
afecten a su parecer el buen funcionamiento de las Biblioteca y de la Institucién.

CAPITULO XII
PERDIDA, DETERIORO, DANO Y REPOSICION DE MATERIALES

Articulo 40°, El usuario debe notificar de inmediato ante el Bibliotecario de turno
de la seccidn de Circulacién y Préstamo, la pérdida, deterioro, dafio o mutilacién
del (los) material (es) prestados, y realizar con la orientacién de este, el
diligenciamiento del formato de Institucional “Acta de Compromiso por pérdida de
material bibliografico”. En este documento el prestatario expresa su compromiso
con la restitucién del material en un periodo de 15 dias hdbiles, contados a partir
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de la notificacién de la biblioteca, Durante este periodo el servicio de préstamo
externo le quedara suspendido.

Paragrafo. Terminado el tiempo estipulado para realizar la reposicion del material
perdido, el sistema empezars a generar la multa correspondiente por dia, hasta
tanto no se produzca la reposicién del material y la cancelacién de la multa
generada.

Articulo 41°, La reposicion del material se realiza a través de las siguientes
modalidades:

a. Reposicidon por el mismo titulo perdido, se debe adquirir la misma
edicion del titulo extraviado o en su defecto, la Gltima edicién disponible
en el mercado editorial.

b. Reposicién por titulo diferente, cuando la obra se encuentra fuera de
catdlogo, y no es posible su consecucion, el usuario debe informar esta
situacién al Director de biblioteca, quien le indicara los datos de otra obra
sobre la misma temética, con la cual podrd reemplazarla.

Paragrafo. No se aceptan en reposicidn, libros piratas, obras fotocopiadas, ni en

mal estado (rayadas, manchadas. incompletas, quemadas, mojadas, deshojadas,
etc.)
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Articulo 429, Para realizar la reposicion del material, el usuario debe dirigirse al
médulo de “Circulacién y Préstamo” para formalizar la restitucion. El Bibliotecario
de turno tramita el formato “Acta de reposicién de Material Bibliografico” y le hara
entrega de una copia.

Articulo 43°, La sustraccion de hojas, graficas, planos, mapas o cualquier otro
documento al material bibliografico prestado, o a sus anexos, conlleva la
suspension del servicio por el resto del semestre y un informe a la Direccion del
Programa o Jefe de dependencia, segiin el caso, donde se tomaran las medidas
disciplinarias a que hubiere lugar y se obligar4 al pago o reposicién del material.

Articulo 44°, El usuario es responsable del recurso solicitado en préstamo,
debera por tanto, verificar el estado fisico del mismo y notificar de forma inmediata
Cualquier dafio o deterioro que identifique antes retirarlo, ya que se considera al

ultimo prestatario como responsable de todo dafio causado al material
bibliogréfico.

CAPITULO XIII
MULTAS

Articulo 459, La multa generada a los usuarios de los servicios de biblioteca, por
concepto de sanciones por retraso en la devolucion del material bibliografico y/o
de otros elementos, por pérdida o dafio de los mismos, sera conforme a los valores
pecuniarios, estipulado anualmente por El Consejo Directivo de la institucién,
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dentro de los valores pecuniarios diferentes a matricula, y deberd ser cancelada
por cada dia de retraso transcurrido.

Articulo 469, El valor de las multas lo genera de manera automética el sistema y
de igual forma, a través de su cuenta se le comunica al usuario su estado de mora,
por el retraso en la entrega del material prestado, o por otra situacién que le ha
originado alguna sancién, como es el caso de dafio o pérdida del material.

Paragrafo. El usuario debe asumir las multas causadas por:

a. Por la pérdida del material bibliogréfico, una vez cumplido el tiempo
establecido en el presente reglamento y segiin lo convenido entre las partes
( acuerdo de pago Biblioteca — Usuario)

b. Por la mora de un material que se encuentren cargado en su
cuenta, aun cuando el usuario haya estado inactivo en Ia Universidad y
Biblioteca, por uno o varios periodos académicos.

c. Por infraccién a las normas del Préstamo Interbibliotecario, el
usuario debe cancelar la multa estipulada por la Biblioteca prestamista, as
como también la multa que le genere la biblioteca de su institucién.
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Articulo 47°. EI material bibliogréfico prestado para consulta externa debe
entregarse en la fecha de vencimiento sefialada. Si hubiere retraso en la
devolucién todo usuario se hace acreedor a una multa estipulada asi:

Por cada dia de retraso pagara el equivalente a cero punto sesenta y cinco por

ciento (0.65%) del salario minimo legal vigente por cada material dado en
préstamo.

Paragrafo 1°. Los valores resultantes de los porcentajes se aproximan a |a
centena.

Paragrafo 2°. En ningiin caso, el valor generado a un usuario, por concepto de
multas originadas por la devolucién extemporanea de los recursos bibliograficos

podra superar el monto equivalente al veinte por ciento (20%) del salario minimo
legal mensual vigente.

CAPITULO X1V
CONDONACIONES

Articulo 489, La biblioteca condona el valor pardial o total de una multa bajo las
siguientes condiciones:

Condonacion del 100% de la multa en los siguientes casos:

E-mail: info@corsalud.edu.co SGS
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a. Bajo una calamidad documentada o incapacidad médica certificada por la
EPS del prestatario, que tenga cobertura en el periodo en el que se generd
la multa.

b. Por reposicién de material perdido dentro del tiempo de plazo establecido.

C. Por cualquier novedad que afecte directamente el funcionamiento del
Sistema de Biblioteca.

Articulo 49°, En caso de aplazamiento del periodo académico el estudiante

debera presentar a la Biblioteca, certificado de la Institucién, donde de constancia
de dicha situacién.

CAPITULO XV
REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 50°. Se suspenderan temporal o definitivamente los servicios, segln la
gravedad de la falta, o dafio Causado, al usuario que incumpla el presente
Reglamento y/o los Reglamentos Internos de las unidades de informacién de las
Instituciones Prestamistas, en el caso del préstamo Interbibliotecario,

ARTICULO 51°. Quien incumpliere las normas aqui establecidas sers sancionado
de la siguiente manera:
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1. Llamado de atencién.
2. Retiro de la Sala
3. Suspensién y/o cancelacién del servicio

PARAGRAFO 19, El llamado de atencién o retiro de las salas podra ser realizado
por cualquiera de los funcionarios del Departamento de Biblioteca, u otra autoridad
competente de la Institucidn a quien se le solicite colaboracién.

PARAGRAFO 29. Si el usuario infractor se resiste a acatar las instrucciones del
bibliotecario, podré ser retirado de la sala con la colaboracién del Guarda de
seguridad, y se haré acreedor de una sancién en tiempo por un perfodo entre uno
(1) y seis (6) meses, sin la prestacién de ninglin servicio bibliotecario, incidente
que sera registrado en el sistema, en la cuenta del usuario, quedando incurso en
las amonestaciones  disciplinarias a que hubiere lugar, segiin el caso,

contempladas en el Reglamento de Estudiantes o en el Reglamento de Trabajo de
la Institucion.

Articulo 52°, Al usuario que sustraiga, mutile o dafie un material bibliogréfico o
cualquier otro elemento de |a biblioteca, le serd suspendido el servicio y se le
notificara al Director del programa académico 0 Jefe de dependencia, segiin el
Caso, para que se le imponga la sancién a que hubiere lugar de acuerdo al
reglamento estudiantil, o el reglamento de trabajo de Ia Corporacién vy se le
obligue al pago o reposicién del material.
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Articulo 53°, En caso de pérdida de un material solicitado en préstamo
Interbibliotecario, el usuario deberd informar de inmediato a la Biblioteca de su
institucion, para que esta se comunique con la institucién par, a traves de la cual
se realizo el préstamo. El usuario debera reponer el material, de acuerdo a las
politicas de la biblioteca prestamista.

Articulo 54°, El usuario perteneciente a la Corporacién Corsalud, que fuere
sancionado por la biblioteca de otra institucién (en razén del préstamo
Interbibliotecario), le serdn suspendidos todos los servicios de biblioteca por un
semestre y el caso serd reportado al Director del Programa de pregrado o
postgrado al que pertenece o al Jefe inmediato de dependencia, para que sea
examinado su caso y reciba la sancién a que hubiere lugar, de acuerdo a lo
estipulado en el reglamento estudiantil, o el reglamento de trabajo de Ia
institucion.

Articulo 55°. Al usuario externo proveniente de instituciones en convenio que
no cumpla con las normas y el reglamento de Biblioteca de Corsalud, sera
sancionado con la suspensién definitiva del servicio y el caso serd puesto en
conocimiento del Director de Biblioteca de Su institucion, y al Director o
Coordinador del programa de Pre o postgrado al que pertenece, para que le sea
impuesta la sancién disciplinaria que contemplan los reglamentos y estatutos de su
institucion.
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Articulo 56°. Los usuarios que tengan muita, libros vencidos o extraviados, le
seran suspendidos los servicios que ofrece la biblioteca, hasta tanto se ponga a
Paz y salvo por todo concepto.

Articulo 57°. El uso indebido del carné como por ejemplo préstamo a terceros
para retiro de material bibliografico, ocasionars al suplantador (en el caso de que
se compruebe que se trata de un usuario interno) y al titular, la suspensién de los
servicios de biblioteca por treinta (30) dias calendario, mas el pago en dinero de la
multa que genere el retraso en Ia devolucién del material,

Paragrafo. El infractor deberan firmar el documento: “Acta de Compromiso”

donde acepta su responsabilidad por los perjuicios ocasionados Yy se compromete
al pago de la multa generada.

Articulo 58°. Cuando se compruebe la responsabilidad de un usuario por los
dafios ocasionados a los muebles y/0 equipos o a la informacién impresa, grabada
0 electrénica contenida en diversos recursos bibliogrédficos y/o elementos que
integran el patrimonio de la Biblioteca, el infractor se haré acreedor a una sancién
equivalente a la suspensién de todos los servicios de Biblioteca por un semestre,
contados a partir de la fecha en que fue reportado el dafio, ademas, deberd hacer
la reposicién de los materiales mutilados, dafiados o manipulados electrénicamente
por uno(s) nuevo(s) con las mismas caracteristicas, quedando incurso en las
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amonestaciones y sanciones que establece el presente Reglamento, el
Reglamento Estudiantil y/o del Reglamento de Trabajo de la Institucion.

Articulo 59. Después de Treinta (30) dias habiles de retraso en la devolucién del
material, la Biblioteca lo asumirda como perdido y se le comunicard al usuario
moroso que debe realizar la reposicién del material con las mismas caracteristicas,
ademas, deberd cancelar la multa correspondiente por el retraso.

Articulo 60°. Todo usuario moroso sers sancionado, ademds de la multa, con la
suspension del servicio as:

a. Cuando un usuario devuelve extempordneamente un material bibliogréfico
recibird una sancién en tiempo, Igual al nimero de dias de préstamos del
material vencido.

b. Cuando un usuario devuelve extemporaneamente dos o mas materiales
bibliograficos recibird una sancién en tiempo igual al nimero mayor de dias de
préstamo de los ejemplares vencidos.

Paragrafo. La suspensién del servicio se inicia cuando los ejemplares son
devueltos a la biblioteca.
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¢. Después de treinta dfas calendario de estar el material en poder del usuario sin
causa justificada, serd sancionado con Ia suspension del servicio por un
semestre académico, y el caso serd puesto en conocimiento del Director del
Programa Académico en el cual se encuentra inscrito. Si reincide sin
justificacién, se le suspendera el servicio por otro semestre.

Articulo 61°, Si el material recibido en préstamo interno es retirado sin
autorizacion y devuelto en la misma fecha, el infractor recibird como sancién la
suspensién del servicio por (siete 7) dias calendario.

Articulo 62°, Si el material recibido en préstamo interno es retirado sin
autorizacion, después de transcurridas veinticuatro (24) horas, el infractor recibira

como sancion la suspensién del servicio de biblioteca por gquince (15) dias
calendario.

Articulo 63°. Los usuarios que soliciten cartas de presentacién o préstamos
interbibliotecarios a otras Instituciones Y No sean recogidas antes de su
vencimiento, se le suspenderan este servicio por un (1) mes calendario.

Articulo 64°, A quien incumpla con la devolucién oportuna y adecuada de los
materiales obtenidos en préstamo Interbibliotecario se le suspenderan los servicios
por tiempo igual a treinta (30) dias y se le cobrard una multa igual a la mora por
dia de un préstamo externo,
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Articulo 65°. Se suspender el préstamo interbibliotecario por dos (2) meses a
las instituciones cuyos usuarios incumplan con la fecha de devolucién.,

Articulo 66°. El usuario que pierda la ficha de asignacién de cubiculo para el uso
de una computadora, tendrd un plazo de tres (3) dias habiles (a partir del
momento en que reportd el extravio) para cancelar el valor asignado para su
reposicion, equivalente al uno punto uno por ciento (1%) del salario minimo legal
vigente. Para tal efecto debers firmar previamente, un acta de compromiso en el
que se establece su valor, asi como el plazo acordado para su cancelacién, luego
deberd dirigirse a la oficina de Admisiones Y Registros para solicitar el
comprobante de pago en el que se indica el niimero de cuenta, la entidad bancaria
y el valor a cancelar.

Paragrafo. Si vencido el plazo estipulado el usuario no ha hecho efectivo el pago
convenido, le seran suspendidos todos los servicios de Biblioteca, hasta tanto no
S€ ponga a paz y salvo por este concepto.

Articulo 67°. El incumplimiento del pago del valor de una ficha de asignacién de
cubiculo para el uso de computadora, ademéds de la multa ocasionara una sancion
en tiempo del servicio de biblioteca correspondiente a un (1) dia de suspensién por
cada dia de retraso en el pago de la misma.
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CAPITULO XVI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENVIO Y RECEPCION DE
LAS MONOGRAFIAS DE GRADO Y TRABAJOS DE INVESTIGACION EN
BIBLIOTECA

Articulo 68°. Las Monografias de Grado y Trabajo de Investigacion de la
Corporacion Corsalud, en sus distintas modalidades constituyen una fuente
importante de informacién para los investigadores de la Institucidn, para el acervo
bibliografico y para dar cuenta del desarrollo histdrico de la Institucion, a través de la
generacion de conocimiento. El Departamento Bibliotecas de Corsalud es la
Dependencia encargada de almacenar, preservar y difundir el patrimonio intelectual
académico de la Institucién.

Articulo 69°. Los Programas Académicos entregaran al finalizar cada semestre al,
Las Monografias de Grado y Trabajo de Investigacién Departamento de Biblioteca
uno (1) ejemplar impreso de Trabajo de grado y uno (1) ejemplar en CD_ROM, o
DVD, presentados por los estudiantes graduados durante ese periodo.

Paragrafo. La entrega se realizard mediante comunicacién dirigida al Director de
Biblioteca adjuntando el “Fo '

de Investigacién” debidamente diligenciado.
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Articulo 70°. Las Monografias de Grado y Trabajo de Investigacién, que se
entregan (en impreso y copia en CD-ROM o DVD), debe ir acompafiado de la Carta
e Autorizacion o Licenci blicacién impresa, debidamente diligenciado y

firmado por el (los) autor (es), en la cual expresen libremente estar de acuerdo con:

a) La conservacién de los ejemplares establecidos

b) La consulta fisica o electrénica del material

c) La reproduccién en cualquier formato

d) La publicacion por cualquier medio fisico y/o electrénico y su disponibilidad en
el Repositorio Institucional

e) La inclusién en bases de datos Y en sitios web, ( previo convenio entre los autores
y la Corporacién Corsalud), en concordancia con lo estipulado en el “Reglamento de
Propiedad Intelectual” (Acuerdo del 23 del diciembre N°12 de 2017)

Articulo 71°. Las Monografias de Grado Yy Trabajo de Investigacion que se
presenten deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Ser entregado en soporte CD-ROM o DVD

b) El documento debe estar guardado en un solo archivo, en formato PDE incluyendo
SUS anexos, excepto cuando éstos estdn en Excel o requieren Ia ejecucion de otro
programa.

) Las iméagenes deben estar en formato JPG,
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d) No debe contener clave de acceso a la informacion o configuracién de contrasefia
alguna.

e) El trabajo debe estar desarrollado bajo las Normas APA, ultima edicién.

f) El trabajo de grado deberd contener Portada, Tabla de contenido, Introduccién,
Resumen en inglés y en espafiol, Palabras claves y Referencias bibliogréficas.

g) En la etiqueta del CD-ROM o DVD, debe identificar datos como: Titulo, Autores
(cuando son méds de tres autores, se escribe el nombre de los tres primeros
seguido de la abreviatura et al.), Asesores, Afo, y Programa del cual egresa.

h) La informacién que identifica el trabajo de grado debe estar impresa directamente
sobre el CD-ROM o DVD.

Articulo 72°. La Portada del trabajo de grado debera incluir los siguientes datos:

a) Nombre / titulo del trabajo

b) Clase de trabajo (monografia, proyecto de investigacién, informe de
pasantia).

c) Autor (es)

d) Director, Asesor, otro.
e) Titulo a optar

f) Corporacién Corsalud
g) Programa.

h) Ciudad.

i) Afio
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Parégrafo. La aceptacién de las Monografias de Grado y Trabajos de Investigacidn,
por parte de la Biblioteca, estara sujeta al cumplimiento de cada uno de los requisitos
contemplados anteriormente.

Articulo 73°, |3 e Autorizaci licen licacion, Deberd entregarse

tanto en formato impreso como digital. Es obligatorio que esté firmada a mano por
todos y cada uno de sus autores.

Paragrafo 1°, Las Monografias de Grado y Trabajos de Investigacién que no
Cuenten con la autorizacién de (los) autor (s) para su publicacién, solamente serén
ingresadas al catdlogo en linea de forma referencial y no podran ser publicados a
través del Repositorio Institucional.

Paragrafo 2°. Cada Programa Académico es responsable de enviar periédicamente
a la Direccion de Biblioteca la relacién de monografias de grado, mediante el

documento ™ n d lonogr: Trabajo d
Investigacidn”, presentados por sus graduandos.

Articulo 74°. Cuando Las Monografias de Grado y Trabajo de Investigacion, es
considerado de naturaleza confidencial y reservada, o haga parte de una
investigacion que se adelanta Y cuyos resultados finales no se han sido publicados
para no afectar la novedad o cualquier otro motivo de proteccién de la informacién, el
(los) autor (es) y /o el Programa Académico deberd (n) indicar por escrito esta
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situacién a la biblioteca, con el fin de tomar las medidas necesarias para que se
conserve dicha propiedad por el tiempo requerido.

Articulo 75°. El Departamento de Biblioteca recepcionara Las Monografias de Grado
y Trabajo de Investigacién en CD-ROM o DVD, y los demés documentos (impresos)
acompafiantes, establecidos en este reglamento, con el compromiso de catalogarlos y
clasificarlos a la mayor brevedad posible,

Articulo 76°. El Departamento de Biblioteca procedera a ingresar las Monografias y
Trabajos de Grado en los siguientes sitios: las Colecciones de Monografias de Grado
y de Trabajos de Investigacién, el Catalogo Electrénico, las Bases de Datos, El
Repositorio Institucional y en otros recursos web con los que se hayan suscrito
convenios de difusién, en concordancia con lo con lo previsto en la “Carta de
Autorizacién” o Licencia de publicacién  suscrita con el (los) autor (es) y lo dispuesto

en el "Reglamento de Propiedad Intelectual” (Acverdo de[ 23 del diciembre N°12 de

2017)

Articulo 77°. El Sistema de Biblioteca no se hace responsable por los conceptos
emitidos por el (los) autor (es) en Las Monografias de Grado y Trabajos de
Investigacion que se recepcionen, indicen y/o publiquen.
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CAPITULO XVII
DE LOS FORMATOS UTILIZADOS EN LOS PROCESO
ENVIO Y RECEPCION DE LAS MONOGRAFIAS DE GRADO
Y TRABAJOS DE INVESTIGACION

Articulo 78°. Se oficializan los siguientes formatos para el proceso de elaboracién,
presentacion y entrega de Las Monografias de Grado y Trabajos de Investigacion.

a) Formato de entrega de Monografias de Grado y Trabajos de investigacion
(EMG1). Anexo N°1

b) Formato  de Carta de  Autorizacién de los  Autores o
Licencia de publicacién de Monografias de Grado o Trabajos de investigacién
(CAA2). Anexo N°2

¢) Formato Descripcién del de Monografias de Grado o Trabajos de investigacidn
(Resumen) (DTG3). Anexo N° 3

d) Formato Marcacién de la Caja o estuche del CD-ROM o DVD (MCD4). Anexo N° 4

e) Formato Rotulacién de Portada del CD-ROM O DVD (RCD5). Anexo N° 5

f) Formato Acta de Compromiso (AC6). Anexo N°6

Paragrafo 1°. La Coordinacién del SGI serd la dependencia encargada, de la
normalizacion, actualizacion y publicacién de estos documentos, previa revisién y
aprobacion del Comité de Central de Biblioteca.

Carrera 53 N° 58 -70 Teléfonos: 3682894-95-96
Calle 64 N° 52 - 82  Teléfonos: 3600833-35
Pag. Web: www.corsalud,.edu.co

E-mail: info@corsalud.edu.co SGS SGS SGS
Barmanguilla-Colombia CONTTTS1 COVTITTS0 CO1TiTTs2




SRSy,

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD
Una Institucion Universitaria al Servicio del Pais
Resolucion No. 3597 del 30 de Junic de 2006 del Ministerio de Educacidn Macional
NIT. 800.248.926-2

VIGILADA MINEDUCACION

Paragrafo 2. Los Aspirantes a Grado podrén descargar estos archivos en la pagina
web de la institucién:

httu:Nwww.cursaiud.edu.cofbiblint formatos/entregadetrabaiosde rado

CAPITULO XVIII
EL PAZ Y SALVO DE BIBLIOTECA

Articulo 799, El Departamento de Biblioteca de la Institucién expedira documento
de "Paz y Salvo” a los usuarios que lo soliciten (Estudiantes, Docentes y
Administrativos), éste se otorgara previa revision del estado de Cuenta del usuario
en el sistema de Biblioteca, y deberan encontrarse al dia por este concepto. El

documento serd firmado por el Director de Biblioteca o en su ausencia, por el
Auxiliar bibliotecario en turno.

Paragrafo. El Paz y Salvo es requerido por la Oficina de Admisiones para:
reingreso, entrega de Certificados, Cancelacién de semestre, Matricula académica,
y Grado en la modalidad de Pregrado y Posgrado. En el caso de los Docentes y
Personal Administrativos, es exigido por la Direccién de Talento humano para la
liquidacion de contrato y/o retiro de la Institucién.
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CAPITULO XIX
HORARIO DE ATENCION

Articulo 80°. Las unidades de informacién como ente de apoyo académico
institucional, estableceran su horario de servicios, en jornada continua diurna, de
manera presencial, y 24 horas de manera remota a traves del Catalogo en Linea
de biblioteca, accesando El Portal web de la Corporacién: www.corsalud.edu.co

CAPITULO XX
COMPETENCIA Y VIGENCIA DEL REGLAMENTO.

Articulo 81°. El Comité Central de Biblioteca es el intérprete inmediato del
presente reglamento.

Articulo 82°. La Direccién de Biblioteca exigird el cumplimiento del presente
reglamento e informard al Rector(a), Vicerrector(a) Académico, Decano(a),
Director(a) o Coordinador(a) de Programa de pre y posgrado; Directores(as) y
Jefes de Dependencia, para que se apliquen las sanciones correspondientes en
caso de cualquier falta o anomalia no especificada en el presente reglamento y
contemplada en alguna otra norma de la Institucién,

Carrera 53 N° 50 -70 Teléforos: 36B2804-95-095
Calle 84 N° 52 ~62  Teléfonos: 3600833-35 ° o
Pag. Web: www.corsalud.edu.co A

SGS SG6S

E-mail: Info@corsalud.edu.co SGS
Barranquilla-Colombia COATTTS COT7TS0 cCO1TTTS2




PRSAL,

CORPORACION UNIVERSITARIA DE CIENCIAS EMPRESARIALES,
EDUCACION Y SALUD

Una Institucién Universitaria al Servicio del Pais
Resolucién No. 3597 del 30 de Junio de 2006 del Ministerio de Educacién Macional
NIT. 800.248.926-2
VIGILADA MINEDUCACION

Articulo 83°. Vigencia del Acuerdo: El presente acuerdo con sus anexos, rige

a partir de la fecha de su expedicion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial el acuerdo N° 005 de Noviembre 29 de 2002.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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